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Kategorie «Sonderformat»

Option =————Zellen formatieren

B Typ - .
Zahlen %/ Ausrichtung Y/ Sehriftart \ / Rahmen Y/ Muster N/ Schutz
Kategorie: Beispiel

Die Kategorie «Sonderformat» Standard =] ’_ |

3 H Zahl —,

A lasst eingegebene Zahlen ‘wishr ung (BTv:

spezie“ formatieren. Buchhaltung = [Pastleitzahl %
Datum Fostleitzahl (D)
Uhrzeit Postleitzahl (4}

Wahlen Sie im Auswahlfenster Proett Postleitaahl (CH)

«Typ» B das gew[jnschte Son- Bruch Postleitzahl (L}
‘wissenschaft Yersicherungsnachweis-Nr. (00

derformat. Text g sl Sozialversicherungsnummer {4}
Snnderformate[Al; Sozialversicherungsnummer § ..

O]

Sonderformate sind hilfreich, um Listen und Datenbankwerte zu
farmatieren.

Abbrechen] [ o0k |

Nebenstehend Bei- A B C
spiele der verschie- Eingegebener  Yerwendetes arstellung
denen Sonderformate 1 [wert: Sonderformat: in Zelle:
2 20000 | Postleitzahl 80000
z 20000 | Pastleitzahl (D) D-g80000
4 200 Postleitzahl [A) A-5200
5 2450 Postleitzahl (CH) CH-9450
=] 20000 | Postleitzahl (L) L-80000
7 4567290234 Mersicherungsnachweiz-Mr. (1 4567890234
g 4567290234  Sozialverszicherungzsnurnrer (&40 4367-89 02 34
9 TE140351 144 Sozialversicherungsnurnmer [CH) Te1 40_351_144
10 Z907EZE052 | ISEN-Murnrner ISBEN 3-90763-605-8
Kategorie «Benutzerdefiniert»
Option =—————— Zallen formatieren
B Typ : :
Zahlen N/ dusrichtung \ / Sehriftart /" Rahmen \ / Muster Y /Schutz
Kategorie: Beispiel
Wenn ein vordefiniertes Zahlen- Zahl r |
[P wiEhrung — T
format, das §|e in den vorste- Buchhaltung (B
hend beschriebenen Registern Datum = |standard |
. . rzei —
und Kategorien finden, lhre Da- Prozent Suta”dﬂ“' =
= H o Bruch
ten-nlcht au.f dle"gewuns.cht(.e Wissensthaft 000,
Weise anzeigt, kdnnen Sie hier Text # #2000 &
in ei - eben ein benutzer- Bentserdetinert | A **#0__D_M-* **0__D M |2
eln_el.genes e Benutzerdefiniart | # a0 [ M[Rot]-# ##0__ v
definiertes — Zahlenformat
erstellen.
Benutzerdefinierte Zahlenfor- Geben Sie |hr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkt.
mate verwenden Formatcodes,
die beschreiben, wie eine Zahl,

ein Datum, eine Uhrzeit oder
Text angezeigt werden soll. Abbrechen] | ok |
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Beispiel: Zahlenformate mit Masseinheiten:

h =] C 8] E
1 Kilometer Heter Quadratmeter Kubikmeter Kilogramm
2 1.486 km 1.486 m 1.486 m2 1.486 m3 1.486 kg
Vorgehen:

Format
Zellen...

1. Markieren Sie jene Zelle oder Zellen, die Sie mit dem z.B.
«km»-Format versehen maochten.

Zeile »
2. Wahlen Sie im Meni «Format» den Befehl «Zellen...»: das ;'I’:t't‘“ :
Dialogfenster «Zellen formatieren» offnet sich.
AutoFormat...
Klicken Sie auf das Register «Zahlen» ‘A, IS [T T oo
Formatuvoriage...
Wahlen Sie im Auswahlfenster «Kategorie» den Eintrag «Be-
nutzerdefiniert» B .
5. Wahlen Sie das ge- =—————7ellen formatieren
wiinschte Zahlenformat C . TA]
. /Zahlen \/ Ausrichtung \ / Schriftart \ / Rahmen \ / Muster \, / Schutz \,
6. Im Eingabefeld «Typ» ‘D er-
ganzen Sie das vorhandene Kateqarie: Beispiel
Zahlenformat. Sie klicken am zeni ’7 |
Ende der Eintragung, fiigen Buchhalung Typ:
ein Leerzeichen ein und in Eitum.t ###0 km" (D]
Anfiihrungs- und Abfih- Prosent Standard F
rungsstrichen schreiben Sie E\."rigggnschaft Son
«km». Text (= ==0 IC)
Sonderfor mate : . -
7. Klicken Sie auf die Schalt- Benutzerdefiniert | :::g::g:mil‘n”;-tff_;;%—_”_m —
flache «OKb».
Das neue Format ist im Aus-
- Geben Sie Ihr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
wahlfenster unterhalb des Ein- Zahlenformate als Ausgangspunkt.
gabefelds «Typ» aufgenommen
und ist in dieser Arbeitsmappe
ab sofort verfligbar (siehe nach-
folgenden Hinweis) (Abbrechen | ” ok |
Das gewahlte Zahlenformat «#,##0» bewirkt, dass die Zahlen in den markierten Zellen ohne
Dezimalstellen und mit einem 1000er-Trennzeichen dargestellt werden.
Das — nach einem Leerzeichen — angehangte «km» bewirkt, dass bei jeder ein- A
gegebenen Zahl noch «km» angezeigt wird. i 1486 km
Beispiele benutzerdefinierter Zahlenformate
Format Darstellung in der Zelle
Typ: )
|#.##|:| "kg" | 1 1.486 kg
Typ: )
|#.##|:| “m | 1 1486 m
Typ: )
|#.##|:| M2 | 1 1.486 mz2
Typ: )
|#.##|:| “mE" | 1 1.486 m3
® Q]
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° Tipp
Wenn Sie mochten, dass die Zahlen in einer Spalte etwas Abstand i "
nehmen vom rechten Spaltenrand, geben Sie im benutzerdefinier- 0,00 m2
(R} ten Format ganz rechts aussen ein Leerzeichen ein. L (]
Dieses Leerzeichen kann vor dem Schlussstrich oder — alleinste- T
hend — nach dem Schlussstrich eingegeben werden. Learzeichen
Format ohne Leerzeichen: Format mit einem Leerzeichen:
o )
1 1.456 1 1.486
2 T45 2 T45
z 19 S 12
4 25 4 225
5 5
o Hinweis
Benutzerdefinierte Zahlenformate werden in jener Tvp:

Arbeitsmappe abgespeichert, in welcher die Formate |#.##I:I,I:II:I "
erstellt wurden.

) .20 [Rob]-#. 220 -]
Beim Offnen einer neuen leeren Arbeitsmappe sind #. 440,00 "kg"
die von Ihnen in einer andern Arbeitsmappe erstell- #.##0,00 "m2"
ten benutzerdefinierten Formate nicht mehr vorhan- #.#20,00 "mﬁ
den. #.##&Dﬂum )

#.##0,00 "mz —

Sie haben die Méglichkeit, eine leere Arbeitsmappe #.#4#0,00 "km" =]

mit samtlichen von Ihnen immer wieder verwende-
ten Formate zu erstellen. Diese Arbeitsmappe kann
als Mustervorlage abgespeichert werden (siehe Kapi-
tel «Mustervorlagen» ab Seite 181).

Formattext in Zelle linksbiindig dargestellt

Wenn Sie ein benutzerdefiniertes Zahlenformat erstellen, in welchem die Texteintragung wie
«Stick», «WQ» (Wertquote), usw. vor der Zahl dargestellt werden soll, werden Sie damit nicht
zufrieden sein.

& Eingabefeld «Typ» &
1 Yorher Typ: 1 Nachher
2 17,2 e 2 Wi 17,30
z 7,25 [ * . ##0,00 z W 7,25
4 111 4 %R 111,00
5 7.1 5 Wi 7,10
= 2720 £ [wQ2.720,00
7 21,2 T Wi 21,20
Die Mengenangabe "WQ" (Wertquote) soll linksbiindig am linken Rand ste- &
hen und die Zahlen sollen rechtsbiindig ausgerichtet sein. 1 Richtig
2 [wQ 17,E0
Vorgehen: z Wi ?_,25
1. Markieren Sie die zu formatierenden Zellen. ; xg 1”?4'1:'3
2. Wahlen Sie im Menii «<Format» den Befehl «Zellen...»: das Dialogfenster £ [Wi0 2.?80:00
«Zellen formatieren» 6ffnet sich. To[wao 21,20
® Q]
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Zellen formatieren

3. Klicken Sie auf das Register

«Zahlen» A,

Wahlen Sie im Auswahlfens-

Al
_/E\HFWAusrichtungVSchriftartVRahmenVMusterVSchutz\

© PC & Mac Education Ltd

. . ie: Beispiel
ter «Kategorie» den Eintrag Kategorie: elepie |
«Benutzerdefiniert» ‘B, i?-a'-‘,irung
Typ:
. Buchhaltung
Im Eingabefeld «Typ» ‘C Datum [wrgm= = ##0,00 () |
geben Sie folgendes benut- pnrzeit Standard =
zerdefiniertes Format ein: Bruch 8 oo
wissenschaft E # waq
" [LETIT1 ] Text .
WQ ###0,00 Sonderfor mate 1 :'::S’DDD M- #20__D_M a]
Benutzerdefiniert [ B #-##D__D_Mf[-Ru-t]-#;‘;D_ =

Geben Sie |hr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkt.

(Abbrechen| [ ok ||

Achten Sie auf das Multiplikationszeichen nach "WQ". Dies bewirkt, dass "WQ" in der Spalte
linksbindig ausgerichtet wird. Die Zahl wird automatisch rechtsblindig ausgerichtet.

Das dem Multiplikationszeichen fol- Leerzaichan A
gende Zeichen (in unserem Falle ein als Fullzeichan 1 Richtig
Leerzeichen) wird zwischen "WQ" g xg 13,22
und der Zahl als Fillzeichen benutzt. "wu“* #.##0 00 4 wo 11100
5 [0 7,10
I|nksbundlg rechl*sbundlg 6 Wi 2.780,00
To[we o 21,20
Wenn Sie als Fiillzeichen, anstelle Typ: i |
des Leerzeichens nochmals ein Mul-  ["CHF"**# ##0 00 1 |CHF ##kaky 20

tiplikationszeichen eingeben, wird
dieses als Flillzeichen benutzt:

Wichtig
Alles was links vom Multiplikationszeichen steht, wird linksblindig ausgerichtet.
Alles was rechts vom Multiplikationszeichen steht, wird rechtsbiindig ausgerichtet.

Das dem Multiplikationszeichen unmittelbar folgende Zeichen wird als Fillzeichen verwendet.

Benutzerdefinierte Datumsformate

Genau so, wie Sie eigene Zahlenformate definieren, kdnnen Sie auf dem Register «Benutzerde-
finiert» auch eigene Datumsformate kreieren.

Beispiele:
Eingabe Format Darstellung in Zelle
& | Typ: &
1 | 11022002 |T | 1 11

«T» bedeutet, Sie wollen in der Zelle nur die Tage mit einem nachfolgenden Punkt angezeigt
sehen.
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A | Typ: A
1 | 11.02.2002 |T.M | 1 1.2

«T.M» bedeutet, Sie wollen in der Zelle die Tage und den Monat mit einem Punkt dazwischen
angezeigt sehen. Wie Sie sehen, wird der Monat nur mit einer Zahl — ohne vorangestelltes Null
—angezeigt.

Wenn Sie mochten, dass sowohl der Tag wie auch der Monat mit einem vorangestellten Null
angezeigt wird, dann wahlen Sie folgende Formatierung:

A | Typ: A
1 | 11.02.2002 |TT.MM | 1 11.02

Weitere Beispiele:

Eingabe Format Darstellung in Zelle
A | Typ: A

1 | 11022002 |T_M_JJ | 1 11.2.02
A | Typ: A

1 | 11022002 |TT_MM_JJ | 1 11.02.02
A | Typ: A

1 | 11.02.2002 |TTT | 1 P
A | Typ: A

1 | 11.02.2002 |TTTT | 1 Mantag
A | Typ: A

1 | 11.02.2002 |MMM | 1 Feb
A | Typ: A

1 | 11.02.2002 |MMMM | 1 Februar

Spezielle Datumsformate

Eingabe Format Darstellung in Zelle
i | Typ: & |
1 | 11.02.2002 |TTTT, T. FMMM JdJdJ | 1 | Montag, 11. Februar 2002
i | Typ: A
1 | 11.02.2002 |"Hamburg, “T. FIFMM Jddd | 1 | Hamburg, 11. Febroar 2002

Benutzerdefinierte Zeitformate

Genauso wie Sie eigene Datumsformate definieren, konnen Sie auf dem Register «Benutzerde-
finiert» auch eigene Zeitformate kreieren.

Eingabe Format Darstellung in Zelle
A Typ: A |
1 10:21 4% |h “Std." m UMint s “Sek." | 1 | 105td. 21 Min. 43 Sek.

Sie kdnnen beispielsweise auch die Formatierung «s "Sek."» weglassen. Obwohl Sie bei der
Eingabe Sekunden (43) miteingegeben haben, werden in der Darstellung die Sekunden unter-
druckt.

& Typ: 4
1 10:21 43 |h "Std " m "Min" | 1 10 5td. 21 Min.

Spezielle Zeitformate

Eingabe Format Darstellung in Zelle
A Typ: A
1 10:21 43 ["&nkunft” hh:mm "Uhr” 1 ankunft 10:21 Uhr
[ ) @
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Benutzerdefiniertes negatives Prozentformat

In Excel kann beim Prozentformat lediglich die Anzahl Stellen definiert werden (siehe Seite 333).
Es fehlt ein Prozentformat, das vor der Prozentzahl einen Minusstrich setzt und in roter Farbe
dargestellt ist.

Vorgehen:

1. Wahlen Sie im Menl «Format» den Befehl «Zellen...» oder driicken Sie die Tastenkombina-
tion + (1): das Dialogfenster «Zellen formatieren» 6ffnet sich.

Zellen formatieren Format

Al Zellen... 2
- - - Zeile 3
ﬁmeWAusrlchtungVSchmftartvRahmenVMusterVSchutz\ Spalte ,
Kategorie: Beispiel Blatt »
2T | AutoFormat...
wihrung Bedingte Formatierung...
Buchhaltung Twp: Formatuvoriage...
Datum [0,00%;[Rot]-0,00% {C] |
Uhrzeit =
Prozent %tandard =
Bruch 000
Wissensehaft "y wa )
Text :
Sonderformate ‘ -
L ! #AEQ__D_M;-#F#0__D_M |
wﬁ, # ##0__D_M:[Rot]-# #=0__ |+

Geben Sie Ihr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkt.

[Hhhrechen] ”—lﬂ%r ]I

Klicken Sie auf das Register «Zahlen» ‘A .

3. Wabhlen Sie im Auswahlfenster «Kategorie» den Eintrag «Benutzerdefiniert» ‘B und geben
Sie im Eingabefeld «Typ:» das nachstehend gezeigte Prozentformat ein C .

0,00%;[Rot]-0,00%
(Nahere Erlauterungen zu den Argumenten dieses Formats finden Sie im nachsten Kapitel

und wie Sie eckige Klammern schreiben konnen, ist im untenstehenden «Tipp» beschrie-
ben.)

4. Wenn Sie das Format eingegeben haben, klicken Sie auf die Schaltflache «OK» D .

Mit diesem Prozentformat werden nun positive Zahlen schwarz und dem
Prozentzeichen angezeigt, negative Zahlen mit roter Farbe und dem Pro-
zentzeichen.

° Tipp
Eckige Klammern ([ 1) erstellen Sie mit den folgenden Tastenkombinationen:
[ Offnende eckige Klammer: +
L 1 Schliessende eckige Klammer: +(6)

Grundsatze beim Erstellen eines eigenen Formats
1. Textangaben, die im Zahlenformat angezeigt werden sollen, wie Mass- oder Wahrungs-
einheiten ("CHF", "Euro”, "m2", "m3", "km", "Hamburg", usw.) sind immer und ausnahmslos
in Anfilhrungs- und Schlussstriche zu stellen.

2. Wahrungsformate wie CHF und Euro sollten zumindest das positive und negative Format
enthalten.
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