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@@ Zellen
4
. 161
@ Formatieren
Beispiel: In Zelle A2 A befindet sich die Zahl 32, der 2 Nach- B2 =] =[ =42
kommastellen zugewiesen wurden. A, | B |
. . . . 1 Zahl Text
In Zglle B2 ‘B befindet sich dieselbe Zahl 32, jedoch als Text for- Z'LE] 32 00[5 )
matiert. 3| T
Kategorie «Sonderformat»
Die Kategorie «Sonderformat» ‘1 lasst einge- Zellen formatieren (2] %]

gebene Zahlen SpeZ|e” formatieren. Zahlen | Ausrichtung | Schrift | Rahren | Muster | Schutz |

’—Beispiel ‘

Kategarie:

Wahlen Sie im Auswahlfenster «Typ» ‘2 das
gewilinschte Sonderformat.

Nachstehend Beispiele der verschiedenen Son-

~ |Postleitzahl {a)
derformate. Postleitzahl (CH)
Postleitzahl {0
A [ B [ 3 [ Postleitzahl (L)
[ 1 |Eingegeb. Wert Ver | Format Darstellung in Zelle Yersicherungsnachweis-Mr. (D)
(2 80000 Fostleitzahl 80000 = Sozialversicherungsnummer (A)
3| 5300 Fostleitzahl (A) A-D6800 (1 i LI Sozialversicherungsnummer {CH) ;I
4 5450 Postleitzahl (CH) CH.09450 Benutzerdefiniert
[5 ] 80000 Postleitzahl (D) D-80000
6 80000 Postleitzahl (L) L-80000
[7 | A5E7AO0234 Versicherungsnachweis-Nr. (D) 4567890234 Sondetformate sind hilfreich, um Listen und Datenbankwerte zu Formatieren,
& | 4567200840 Sozialversicherungsnummer (4) 456720 08 40
[8 ] 76140351144 Sozialversicherungsnurmmer (CH) 761.40.351.144
10

Kategorie «Benutzerdefiniert»

Wenn ein vordefiniertes Zahlenformat, das Sie

OF I Abbrechen

in den vorstehend beschriebenen Registern und

Kategorien finden, lhre Daten nicht auf die ge-
winschte Weise anzeigt, konnen Sie hier ein
eigenes, eben ein benutzerdefiniertes Zahlen-

format erstellen.

Benutzerdefinierte Zahlenformate verwenden

Formatcodes, die beschrei

ein Datum, eine Uhrzeit oder Text angezeigt

werden soll.

Beispiele Zahlenformate mit

Masseinheiten:

ben, wie eine Zahl,

Zellen formatieren

Kategarie:

{Benutzerdefiniert
Lischen |

Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkt,

2] x]

Zahlen |Ausrichtung | Schrift | Rahmen | Muster | Schutz |

’—Beispiel ‘

Typ:

IStandard

I

#.##0 _D_M;[Rot]-# #4#0 D M

=

OF I Abbrechen I

&, | B | C | D | E
| 1 | HKilometer Meter  Quadratmeter Kubikmeter Kilogramm
2 148625 km 148625 m 1486825 m2 | 1.486,25 m3| 1.486,25 kg

Vorgehen:
1. Markieren Sie jene Zelle oder Zellen, die Sie mit dem z.B. «kkm»-For- |Format
mat versehen mochten. w
2. Wabhlen Sie im MenuU «Format» den Befehl «Zellen...»: das Dialog- Zgile »
fenster «Zellen formatieren» 6ffnet sich. Spalte C
3. Klicken Sie auf das Register «Zahlen» ‘A . Batt ’
4. Klicken Sie auf die Kategorie «Benutzerdefiniert» B . AutoFormat. .
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Zell
@@ ellen -

Formatieren
5. Wahlen Sie das gewlinschte Zahlenformat Zellen formatieren [2]x]
(Al
c. T"Zahlen |Ausrichtung I Schrift I Rahmen I IMuster I Schutz I
6. Im Eingabefeld «Typ» D ergénzen Sie das bz EEplE
. . Standard AI 1.486,25 km
vorhandene Zahlenformat. Sie klicken am Zahl
; - : Wah Tvp:
Ende der Eintragung, fiigen einen Leerschlag  [euchhaking -;DMD D @)
H H 0 0 H Dratum d 2 =
ein und in Anfiihrungs- und Abfiihrungsstri- | 720 Co— ﬂ
chen schreiben Sie «km». Prozent o
Eruch 0,00
. . . . Wissenschaft .
7. Klicken Sie auf die Schaltflache «OK» E . Tt (#,##g,gg;)@
. Sonderformat i T —O_M;-#. ##0 _D_M
Das gewahlte Zahlenformat «#,##0,00» be- Bl ###0 D MRotl# 240 DM 7
wirkt, dass die Zahlen in den markierten Liischen |
Zellen mit zwei Dezimalstellen und 1000er- Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
. Zahlenformate als Ausgangspunkk,
Trennzeichen dargestellt werden. Das —
nach einem Leerschlag — angehangte «km»
bewirkt, dass bei jeder eingegebenen Zahl @TI —
noch «km» angezeigt wird. =

A
1 1.486 25 km

Beispiele benutzerdefinierter Zahlenformate

Format Darstellung in der Zelle
Tvp: A

| #.20,00 "kg" 1 1.486,25 ky
Ty A,

| #.##0,00 "mz" 1 1.486 25 m2
Typ: A
|#.#20,00 'm3" 1 1.486,25 m3
Tvp: A,
|#.##0,00"m" 1 1.486 25 m

° Tipp

Wenn Sie mochten, dass die Zahlen in einer Spalte etwas Abstand 0.00 w 2.
nehmen vom rechten Spaltenrand, geben Sie im benutzerdefinierten g I m (I

IR ) Format ganz rechts aussen einen Leerschlag ein. Dieser Leerschlag ' T
kann vor dem Schlussstrich oder — alleinstehend — nach dem
Schlussstrich eingegeben werden. Leerschlag
Format ohne Leerschlag: Format mit einem Leerschlag:
A, iy &, B

1 1.486,25 2| 1| 1.486258 m2

2 245 00 m2 2 345 00 m2

3 1875 m2 3 1875 m2

4 2234 50 mz 4 234 50 mz

] ]
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Formatieren
. Hinweis
Benutzerdefinierte Zahlenformate werden in jener Ar- Tvp:
beitsmappe abgespeichert, in welcher die Formate er- |#.##I:I,I:II:I e
stellt den.
wur # 480 [ROL]-#. 240 =]

Bei Offnen einer neuen leeren Arbeitsmappe sind die #. 440,00 "kg"
von lhnen in einer andern Arbeitsmappe erstellten be- |#.##0,00 "m2"

nutzerdefinierten Formate nicht mehr vorhanden. #.4#20,00 "mﬁ
#. 440,00 "m

Sie haben die Mdoglichkeit, eine leere Arbeitsmappe mit |#.##0,00 "mz"
samtlichen von lhnen immer wieder verwendeten For-  |#.##0,00 "km"
mate zu erstellen. Diese Arbeitsmappe kann als Muster-

vorlage abgespeichert werden (siehe Seite 34).

L L

Formattext in Zelle linksbiindig dargestellt

Wenn Sie ein benutzerdefiniertes Zahlenformat erstellen, in welchem die Texteintragung wie
«Stlck», «WQ» (Wertquote), usw. vor der Zahl dargestellt werden soll, werden Sie damit nicht
zufrieden sein.

A | ategorie: eispiel A |
1 Vorher Standard | |[wetx | N Nachher
|2 17,30 waimung L 12 | Wi 17 30
3 7.2 e Qe ) 3| warzs
| 4 | 111,00 Uhrzeit Standard i’ | 4 Wy 111,00
|5 | 7.10 ot 0,00 5| Wa 710
5] 2.780,00 Wissenschaft #4240 5] WY 2,730 00
= | Text #.#40,00 = |
L 21,20 Szﬁderformat #4440 _D_M;-4. 480 _D_M L W 21,20
g [ENErETrl | |#.#e0 DRt ##0 DM 7] g
Die Mengenangabe "WQ" (Wertquote) soll linksblindig am linken Rand A, |
stehen und die Zahlen sollen rechtsbiindig ausgerichtet sein. L1 Richtig
2 W0 17,30
Vorgehen: R 795
1. Markieren Sie die zu formatierenden Zellen. |4 Wa 111.00
o |V 710
2. Wahlen Sie im Meni «Format» den Befehl «Zellen...»: das Dialogfens- g [wwo 275000
ter «Zellen formatieren» 6ffnet sich. |7 W 21,20
8
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Zellen
Formatieren
Klicken Sie auf das Register «Zahlen» ‘A . EQEYEIEITE [2]x]
Wabhlen Sie bei «Kategorie» «Benutzerde- Zahlel‘;\&)\usrichtung | scheife | Rabmen | Muster | schuez |
finiert» B . kategarie: eispiel
) i Standard AI Wig123,00 ‘
5. Im Eingabefeld «Typ» ‘€ geben Sie fol- Zahl
des benutzerdefiniertes Format ein: i i
gendes penutzerdetinier I n: [B)gilalljnaltung o™ # #e0,00 c
"WQ"* #'##0 00 Uhrzeit Standar -
’ Prozent 0
. - . . Bruch 0,00
Achten Sie auf das Multiplikationszeichen wissenschaft #4840
" " . H n "o Tek #.&#0,00
nach "WQ". Dies bewirkt, dass "WQ" in der  |soiefoma: | |# #£0.0 Mo 440 DM
Spalte linksbiindig ausgerichtet wird. Die m/ﬂ #.##0 D MRotl###0 DM T

Zahl wird automatisch rechtsbundig aus- Léschen |

gerichtet_ Geben Sie Ihr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestebenden

Zahlenformate als Ausgangspunkk,
Das dem Multiplikationszeichen folgende
Zeichen (in unserem Falle ein Leerschlag)

wird zwischen "WQ" und der Zahl als Fiill- g
zeichen benutzt. (D) oc ] _abbrechen
A
1 Richtig

2 Wi 17 30
3 Wi 725

Wenn Sie als Fullzeichen, anstelle des Leer-
Leg_rscl'!lag schlags nochmals ein Multiplikationszeichen
als Fullzeichen eingeben, wird dieses als Fiillzeichen benutzt:

T + ] Twp:
- "WQ * ###0'00 "SERERR AH0,00

| LI >
Linksbindig Rechtsbundig

B
1 |SFR™ 120

Hinweis
Alles was links vom Multiplikationszeichen steht wird linksbindig ausgerichtet.
Alles was rechts vom Multiplikationszeichen steht, wird rechtsbiindig ausgerichtet.

Das dem Multiplikationszeichen unmittelbar folgende Zeichen wird als Fillzeichen verwendet.

Benutzerdefinierte Datumsformate

Genau so, wie Sie eigene Zahlenformate definieren, kdnnen Sie auf dem Register «Benutzerde-
finiert» auch eigene Datumsformate kreieren.

Beispiele:
Eingabe Format Darstellung in Zelle
A | Typ: A
1 11.02.02 T 1 11.

«T.» bedeutet, Sie wollen in der Zelle nur die Tage mit einem nachfolgenden Punkt angezeigt
sehen.

A | Typ: A,
1 11.02.02 M 1 112
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@@ ellen s

Formatieren

«T.M» bedeutet, Sie wollen in der Zelle die Tage und den Monat mit einem Punkt dazwischen
angezeigt sehen. Wie Sie sehen, wird der Monat nur mit einer Zahl — ohne vorangestelltes Null -
angezeigt.

Wenn Sie mochten, dass sowohl der Tag wie auch der Monat mit einem vorangestellten Null
angezeigt wird, dann wahlen Sie folgende Formatierung:

A | Tvp! A
1 11.02.02 TT.MM 1 11.02

Weitere Beispiele:

Eingabe Format Darstellung in Zelle
A | Typ: A
1 11.02.02 |T.M.:IJ 1 11.2.02
A | Typ: A
1 11.02.02 |TT.MM.JJ 1 11.02.02
A | Typ: A
1 11.02.02 ITTT 1 M
A | Tyvp: A,
1 11.02.02 ITTTT 1 Maontag
A, | Tvp: A
1 11.02.02 |MMM 1 Feh
A | Typ: A
1 11.02.02 |MMMM 1 Februar
Spezielle Datumsformate
Eingabe Format Darstellung in Zelle
A | Tyvp: A,
1 11.02.02 [TT7T, 7. Mmhar 1303 1 Montag, 11. Februar 2002
A | [Tve: A
1 TLOL02] f"Hamburg, " T. MMEE 1223 1 |Hamburg, 11. Februar 2002

Benutzerdefinierte Zeitformate

Genauso wie Sie eigene Datumsformate definieren, konnen Sie auf dem Register «Benutzerde-
finiert» auch eigene Zeitformate kreieren.

Eingabe Format Darstellung in Zelle
A, Tvp: A
1 10:21:43 |h"St-:l."m"Min."s"Sek." 1 10 Std. 21 Min. 43 Sek.

Sie kénnen beispielsweise auch die Formatierung «s "Sek."» weglassen. Obwohl Sie bei der
Eingabe Sekunden (43) miteingegeben haben, werden in der Darstellung die Sekunden unter-
drickt.

A, Twp: A
1 10:21:43 Ih"St-:I."m"Min." 1 10 Std. 21 Min.
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Formatieren 166
A Twp: A
1 10:21:43 & rdanfE" hhemm "Ube" 1 Ankunft 10:21 Lhr

Benutzerdefiniertes negatives Prozentformat

In Excel kann beim Prozentformat lediglich die Anzahl Stellen definiert werden. Jedoch fehlt ein
Prozentformat das vor der Prozentzahl einen Minusstrich aufweist und in roter Farbe dargestellt

ist.

Vorgehen:

1.

Wahlen Sie im Menl «Format» den Befehl «Zellen...» oder driicken Sie die Tastenkombina-
tion + (1): das Dialogfenster «Zellen formatieren» 6ffnet sich.

Zellen formatieren
A)

“—Zahlen |Ausrichtung| Schrift | Rahmenl Muster | Schutz |

eispiel ‘

kakegorie:

Standard - I
Zahl

Wahrung

Dezimalstelen: |2 5‘
Buchhaltung
Diaturn [}S

-

B)

10,00%

Wissenschaft

Text

Sonderformat
Benutzerdefiniert ;I

Prozent multipliziert den Zelinhalt mit Hundert und zeigt Thnen das Ergebnis
mit einem Prozentsymbol an.

HE

Ok I Abbrechen

Klicken Sie auf das Register «Zahlen» ‘A .

Klicken Sie auf die Kategorie «Benutzerdefi-
niert» € und geben Sie im Feld «Typ:» das
nachstehend gezeigte Prozentformat ein ‘D .

0,00%;[Rot]-0,00%

Wie Sie eckige Klammern schreiben kon-
nen, ist im untenstehenden «Tipp» be-
schrieben.

Wenn Sie das Format eingegeben haben,
klicken Sie auf die Schaltflache «OK» 'E .

Zellen formatieren

Zahlen |Ausrichtung | Schrift | Rahmen | Muster | Schutz |

Kategarie:

Léschen |

Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkt,

-

Farmakt
Zeile ! ]
Spalke ]
Blatt 4
BukoFarmat. .

Eedingte Formatierund. ..

Formatvorlage...

2] x]

eispiel
10,00% ‘

T

0, 00%: ;[Rot]-D,DD%’cJ DI

[ -
[h]:mm:ss % J
CE g A0 DM 80 DM
TR R0 D M-t 280 DM
T g 40,00 DM_-;-* #.##0,00 DM
TR 30,00 _D_M_-j-* &, #40,00 |

#.##0,00_;[Rat]-#.##0,00 -

° Tipp

(E‘ ) oK I Abbrechen

Eckige Klammern ([ 1) erstellen Sie mit den folgenden Tastenkombinationen:

Deutsche Tastatur:
[ Offnende eckige Klammer:

1 Schliessende eckige Klammer:

Schweizer Tastatur:
[ Offnende eckige Klammer:

1 Schliessende eckige Klammer:
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