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)

Farben der Prasentation bestimmen

Farben der Prasentation bestimmen

Jede Prasentation die erstellt wird, basiert auf einer Entwurfsvorlage. In der Entwurfsvorlagen
wird das Aussehen und die Gestaltung der Prasentation sowie die sogenannten Farbskalen fest-
gelegt.

Eine Farbskala ist eine Zusammenstellung von acht aufeinander abgestimmten Farben, die in
der Prasentation bevorzugt verwendet werden.

Wenn Sie zum Beispiel die Fillfarbe ‘1, die Linienfarbe ‘2 oder 1 2 3
die Schriftfarbe '3 eines Objektes dndern maochten, klicken Sie in A _O
der Symbolleiste «Zeichnen» auf den kleinen Pfeil beim ge-

winschten Symbol.

Im sich 6ffnenden Meni sehen Sie, acht Farben zur direkten Ver-
fliigung ‘4. |

Keine Farbe |

Bei diesen acht Farben handelt es sich um die Farben, welche in
der Farbskala der Entwurfsvorlage definiert worden sind.

Natlrlich missen Sie sich bei der Wahl der Farben nicht mit die- tlj .li EENRC] |:|]|
sen acht Farben begniigen, denn es stehen weitere Farben unter
dem Befehl «Weitere Fillfarben...» zur Verfligung.

h! Autarnatisch |

Weitere FlllFarben. ..

FillefFekte. ..

Nebenstehendes Beispiel zeigt eine Folie aus
einer Prasentation, die auf der Entwurfsvorlage

«Vaters Krawatte» basiert. Aus unserem Angebct

Der Entwurfsvorlage «Vaters Krawatte» sind

. . = Essen
sechs unterschiedliche Farbskalen zugewiesen.

— Pizzas
* In zwei verschiedenen Grissen
- Pasta
« Hausgemachte Teigwarengerichte aler Art

m Getranke
- Auserlesene Weine aus Italien

5, Cbdodiar 057 EFenats Shudar E

TN I e L

Farbskalen

Nebenstehend sehen Sie die sechs Farbskalen ‘1, die zur Ent-
wurfsvorlage «Vaters Krawatte» gehoren.

Es handelt sich dabei um unterschiedlich zusammengesetzte
Farbskalen. Die erste und die letzte Farbskala wurden so zu-
sammengestellt, dass sie einen dunklen Hintergrund und helle
Folienelemente besitzen (fiir Bildschirmprasentation). Die ande-
ren vier Farbskalen wurden mit hellem Hintergrund und dazu
passenden Elementfarben zusammengesetzt (fir Prasentationen
auf Overhead-Folien).

Nebenstehend sehen Sie die acht Farben, die einer Farbskala Lgkalafarben
zugewiesen worden sind. gg Hinkergrund
In einer Farbskala werden Farben flir acht verschiedenen Ob- Text und Zeillen
jekte ‘2 festgelegt. Unser Beispiel zeigt, dass fiir den «Hinter- [N schatten
grund» eine helle Farbe, fiir «Text und Zeilen» eine sehr dunkle W Ticckest
und fir «Fillbereiche» eine nicht zu helle und nicht zu dunkle [T Fiilbereiche
Farbe gewahlt wurde. W skt
I_ Akzent und Hyperlink
I_ Akzent und besuchter Hyperlink
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Farben der Prasentation bestimmen

Wichtig

Jede Prasentation basiert auf einer Entwurfsvorlage.
Jede Entwurfsvorlage besitzt einige Farbskalen.
Jede Farbskala besitzt acht Farben.

Wahlen der Farbskala

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie Farbskalen (die in einer Entwurfsvorlage abgespeichert
sind), wahlen kénnen. Farbskalen konnen zu jedem Zeitpunkt der Arbeit gewahlt werden.

Vorgehen:
1. Wahlen Sie im Menl «Format» den Befehl «Folienfarbskala...». Farmat
. . . . A Zeichen...
Das Dialogfenster «Farbskala» mit den beiden Registern «Stan- - ie'c = :
.. R . 1= Aufzahlungen und Mummerierung. ..
dard» ‘1 und «Benutzerdefiniert» ‘2 wird geoffnet. Ausrichtung v
Um eine Farbskala zu wéhlen, bendtigen Sie nur das Register Zeilenabstand. .

«Standard». Das Register «Benutzerdefiniert» wird im nichsten Grofi-Keinschreibung. .

Kapitel «Erstellen einer eigenen Farbskala» benétigt.

Schriftarten ersetzen...

&gl Folienlayout. ..

Hintergrund. ..
Entwurfsvorlage dbernehmen. ..

Earben und Linien. ..
&9 platzhalter...

Je nach gewahlter Entwurfsvorlage werden Farhskaa : [Z]x]
. . . k] (2
hier zwischen mehr oder weniger '3 Farb- Stanitard | Benutzeidefiiert |

Fir alle iibarnehmen. a

Ubernehmen "E)

skalen aufgelistet (unser Beispiel zeigt sie-
ben Farbskalen). STV S

2. Klicken Sie auf diejenige Farbskala, die Sie d 1) © ) | Sl brechen (7)
auf Ihre Prasentation anwenden méchten. Toel Toel

Text - Text Yarschian '8

Chih |l —

Tipp Fidr aa
neue @
‘Banutzar

Die gewahlte Farbskala wird durch eine
fette, schwarze Umrandung gekennzeichnet
“erwenden Sie einen hellen

A. *B
Hinkergrund For
{4 Skala ldschen Ovetheadfolien und sinen
‘D—I durklen Hintergrond Fiir
Bildschirmprasenta-
tionen und 35-mm-Dias,

Hinweis
Sollte sich in der Auflistung der Farbskalen eine Skala befinden, von der Sie genau wissen,

dass Sie diese nie verwenden werden, konnen Sie diese l6schen. Klicken Sie dazu auf die
Farbskala und danach auf die Schaltflache «Skala lI6schen» ‘4

3. Wenn Sie sich fiir eine Farbskala entschieden haben, stellt sich die Frage, ob diese Farbskala
allen Folien in der Prasentation oder nur gerade der aktuellen Folie zugewiesen werden soll.

» Klicken Sie auf die Schaltflache «Fir alle ibernehmen» ‘5 wenn die Farbskala auf alle
Folien der Prasentation angewendet werden soll...

- ...oder auf die Schaltflache «Ubernehmen» 6, wenn die Farbskala nur gerade auf die
aktive Folie angewendet werden soll.

B Um lhnen die Wahl einer Farbskala zu erleichtern, gibt Ihnen PowerPoint diesen guten Tipp.
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Eigene Farbskala erstellen

Im vorigen Kapitel haben Sie gesehen, wie Sie einer gesamten Prasentation oder einzelnen Fo-
lien einer Prasentation eine andere Farbskala zuweisen. In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie
eigene Farbskalen erstellen und diese anwenden kdonnen.

Vorgehen:

1. Offnen Sie eine bestehende Prasentation oder erstellen Sie eine neue Prasentation. Das
Erstellen einer neuen Prasentation finden Sie im Kapitel «Wichtig: Erstellen einer neuen Pra-
sentation» ab Seite 4.

2. Wahlen Sie im Menl «Format» den Befehl «Folienfarbskala...». Format

. . . . A Zeichen...
Das Dialogfenster «Farbskala» mit den beiden Registern «Stan- - .
1= Aufzahlungen und Mummerierung. ..

dard» ‘1 und «Benutzerdefiniert» ‘2 wird geoffnet. Austichbung v

Zeilenabstand. ..

In diesem Dialogfenster gibt es keine Schaltflache die heisst c N

o i N N rofi-jkleinschreibung. ..
«Neue Farbskala erstellen» oder ahnlich. Wenn Sie eine neue Schriftarten ersetzen, .
Farbskala erstellen mochten, miissen Sie auf dem Register «Stan-
dard» eine Farbskala anklicken, um dann von dieser Farbskala

ausgehend eine eigene zu erstellen. Hintergrund. .
Entwurfsvorlage dbernehmen. ..

&gl Folienlayout. ..

Earben und Linien. ..
&9 platzhalter...

3. Kilicken Sie auf eine Farbskala 3 - auf wel- Farhsala . (1]
. . . 1) 12)
che, das spielt keine Rolle. Sie werden Staridard | Benutzerdefiniert |
gleich sehen, warum die Wahl der Farb- - Farbiskaler [FE 2= Gz |
skala nicht wichtig ist. N S igemehmen |
4. Bringen Sie das Register «Benutzerdefi- O tall] abbrechen |
. . . . ite el (3 e
niert» ‘2 in den Vordergrund, indem Sie o 1T B schos_|
einmal darauf klicken. B D&W tall
Titel S Tipp Fir s
= Text neue A
-H:I:l Benutzer @
Werwenden Sie einen hellen

Hintergrund Fir
Skala laschen Overheadfolien und sinen
= dunklen Hintergrund Fir
Eildschirmpr&senta-
tionen und 35-mm-Dias,

Unter der Rubrik «Skalafarben» ‘4 sehen Farbskala 7]
Sie die eigentlichen Einstellungen fiir eine Standerd Benutzerdsfiniert |

Farbskala. [ Shalofarben Fir alle tbernahmen( 8
[-F \ [For ate sbernsiurent
. . . . . [ d - font
5. Bestimmen Sie die Farben fiir den Hinter- ‘41’; e e {pernehmen_ (9))
grund, fiir Texte und Zeilen, fiir Schriften, [ schatten abbrechen (16
den Titeltext, Fiillbereiche usw.: Klicken Sie  feltext =
. . ilbereiche Yorschau [1‘!;
auf die zu andernde Farbe ‘5 Das ange- Bhczent -
klickte Farbsymbol wird mit einem schwar- W Aot und Hoperick
l_ Akzent und besuchter Hyperlink —
zen Quadrat umrandet dargestellt. 2 (A21itel der Fole
o - = Text
6. Klicken Sie auf die Schaltflache «Farbe an- (8 Farbe ancern.. B i:']
dern"'» 6 - @Mls Standandshala hinzuftlgenl
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Farben der Prasentation bestimmen

Es offnet sich das Dialogfenster «Farbe»,
worin mit Hilfe der beiden Register «Stan-
dard» und «Anpassen» die gewiinschte
Farbe gesucht werden kann. Detaillierte
Erklarungen zum Dialogfenster «Farbe»
mit seinen Registern finden Sie am
Schluss dieses Kapitels.

7. Klicken Sie auf die gewlinschte Farbe 13
und danach auf die Schaltflache «OK» 14.

Sie kehren zurlick ins Dialogfenster «Farb-
skala». In der Vorschau 12 kann die Farb-
anderung kontrolliert werden.

Wenn Sie wissen mochten, wie sich die
Farbanderung auf der Folie auswirkt, kli-
cken Sie auf die Schaltflache «Vorschau»
1.

Fullbereichsfarbe

Standard | Anpassen I

Farben;

107

(7] ]

ok (14)
abbrechen |

Aktuel

Die Folie, die sich hinter dem Dialogfenster «Farbskala» befindet, wird dann mit den neu

gewahlten Farben angezeigt.

Andern Sie die Farben fiir die unterschiedlichen Objekte entsprechend den Schritten 5 bis 7.

8. Wenn Sie alle Farben geandert haben, kdnnen Sie sich entscheiden, ob die Farbanderungen
in derjenigen Farbskala gespeichert werden sollen, die Sie als Basis zum andern verwendet
haben oder ob die gednderten Farben in einer eigenen Farbskala gespeichert werden sollen.

Um die Farben in einer eigenen Farbskala zu speichern, klicken Sie auf die Schaltflache «Als

Standardfarbskala hinzufligen» ‘7 .

Zur Kontrolle wechseln Sie in das Register
«Standard». Sie sehen zuunterst die soeben
erstellte Farbskala aufgelistet 15.

9. Um diese Farbskala anzuwenden, muss die
Skala markiert sein (fett umrandet). Danach
entscheiden Sie sich, ob diese Farbskala auf
allen Folien in der Prasentation oder nur auf
der aktuellen Folie angewendet werden soll.

* Ein Mausklick auf die Schaltflache «Fiir
alle GUbernehmen» 16 weist die neu er-
stellte Farbskala allen Folien in der Pra-
sentation zu.

Farbskala

Standard |Benutzerdeﬁniart I

(7]

i Farbskalen

iy il ibernehmer{16)

Titel
- Tent

=g i

Titel
- Tent

Oohlh

Ubetnehmen "ﬁ)
—_

Abbrechen |

Titel
- Tent

Titel
- Tent

bl

Tieel Tiel 5]
= Text = Text
= B g ]

Worschau |

Skala lgschen |

Tipp Fidr aa
neue @
Benutzer

‘ferwenden Sie einen hellen
Hinkergrund For
Ovetheadfolien und sinen
dunklen Hintergrund Fir

Bildschirmprasenta-
tionen und 35-mm-Dias,

«  Ein Mausklick auf die Schaltfliche «Ubernehmen» 17 weist die gewahlte Farbskala nur

der aktuellen Folie zu.

Farbskala kopieren

Gehen wir davon aus, dass Sie in einer Prasentation eine neue Farbskala erstellt haben. Sie
mochten Prasentationen, welche Sie schon friiher erstellt haben, ebenfalls mit dieser Farbskala

versehen.

Sie kdnnten jetzt diese Farbskala in den Prasentationen, wo Sie diese anwenden méchten, neu
erstellen. Das ware beinahe notig, gibt es doch keine offensichtliche Moéglichkeit, eine Farbskala
von einer Prasentation in eine andere zu kopieren.

Wir verraten lhnen an dieser Stelle einen ganz besonderen Trick, mit dem es maoglich ist, eine

oder mehrere Farbskalen von einer Prasentation in eine andere zu kopieren.

©® PC & Mac Education Ltd
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° Tipp
Hier sehen Sie Schritt fiir Schritt, wie Sie eine Farbskala einer Prasentation in eine andere Pra-
sentation tibernehmen konnen.

LA 1. Offnen Sie die Prasentation, von der Sie eine Farbskala kopieren mochten.
2. Wechseln Sie in die Foliensortieransicht.
=1 =
3. Markieren Sie eine Folie, indem Sie auf die stark verkleinerte Folie kli- E @
cken.

4. Kilicken Sie in der Symbolleiste «Standard» auf das Symbol «Format libertragen». <t

Offnen Sie die Prasentation, in der Sie die Farbskala einfligen mochten.
Wechseln Sie in dieser Prasentation ebenfalls auf die Foliensortieransicht. @
11 =

7. Klicken Sie auf ein Foliensymbol. Sofort wird auf allen Folien in dieser Prasentation die
neue Farbskala angewendet.

Dialogfenster «Farbe»

Im vorherigen Kapitel wurde gezeigt, wie Sie Farben HE
eigene Farbskalen erstellen. Dabei wurde kurz

darauf hingewiesen, welche Einstellungen im

Dialogfenster «Farbe» unter den beiden Regis- Earben:

tern «Standard» ‘1 und «Anpassen» ‘2 vorge- abbrechen |

nommen werden kdnnen.
Warschau |

Meu

Akkuel

Standard | Anpassen I

Lesen Sie in diesem Kapitel, wie Sie mit Hilfe

des Dialogfensters «Farbe» aus vielen vordefi-
nierten Farben auswahlen oder lhre bevorzug-
ten Farben selber mischen kénnen.

Farben werden tberall verwendet, sei es bei
Objekten (Rechtecke, Kreise, Linien als Umran-
dung oder als Flillung, sei es bei Grafiken, Or-
ganigrammen oder Diagrammen. Deshalb gibt
es unzahlige Wege, wie Sie zum Dialogfenster
«Farbe» gelangen:

[™ Halbtrarsparent

1. Méglichkeit: Uber die Symbolleiste «Zeichnen»

1. Markieren Sie ein Objekt (Linie, Rechteck, Kreis, AutoForm oder ﬁj |'E} |f§)
Textrahmen). &)m
[ﬁx} @I Ixé.

2. Klicken Sie entweder bei der Schaltflache «Fllfarbe» ‘1, bei der
Schaltflache «Linienfarbe» 2 oder bei der Schaltflache «Textfarbe» | Keine Farbe |
3 auf den kleinen Pfeil rechts des Symbols ‘A, ‘B oder C. Das “!
Meni fir die Wahl der Farben wird geoffnet (siehe dazu den folgen-

den Hinweis). ._L:| EEREEROO

Automatisch |

b
Weitere Fillfarben, ..

T i e —

ol
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Je nachdem, auf welchen Pfeil Sie klicken, heisst der Befehl zum Wahlen weiterer Farben an-

ders.

Klick auf den Pfeil bei:
«Fullfarbe» ‘1
«Linienfarbe» ‘2

«Textfarbe» '3

Name des Befehls:
Weitere Fiillfarben
Weitere Linienfarben

Weitere Textfarben

3.

Fahren Sie auf den entsprechenden Befehl ‘4 und klicken Sie darauf: das Dialogfenster

©® PC & Mac Education Ltd

«Farbe» wird geoffnet.

Farmak

A Zeichen...

= Aufzahlungen und Mummerierung. ..

2. Méglichkeit: Uber das Menii «Format»

1. Markieren Sie ein Objekt (Linie, Rechteck, Kreis, AutoForm oder
Textrahmen).

Austichtung 3
Zeilenabstand. ..

2. Wahlen Sie im Menu «Format» den Befehl «Farben und Linien...»: g/t elt O

ein Dialogfenster wird geoffnet (siehe dazu den folgenden Hinweis)

schriftarten ersetzen. ..

&g Folienlayout. ..
Folien-Farbskala...
Hintergrund...

Entwurfsvarlage Obernehmen. ..

% Platzhalter. ..

Hinweis
Je nachdem, ob es sich beim markierten Objekt um eine Linie, ein Rechteck oder um ein Text-
objekt handelt, heisst das Dialogfenster, das get6ffnet wird anders.

Aktiviertes Objekt:
Rechteck, Ellipse, Linie

Name des Dialogfensters:

AutoForm formatieren

Textobjekt Textfeld formatieren
3. Klicken Sie auf das Register «Farben und AutoForm formatieren HE
. . 1)
Llnlen» 1T umesin den Vordergrund Zu Farben und Linien | Grifle I Position I Grafik I TexkFeld I Web I
b ringen. Ausfiillen
4. Klicken Sie entweder auf das PopUp-Meni Fabe: (2 KeneFarbe |v| I Halbtransparent
bei «Ausflillen» «Farbe» ‘2 um ein Objekt Linie
mit einer Flllfarbe zu versehen oder auf das Fube: (3T g 3
e - - - = % :
PopUp-Mentu bei «Linie» «Farbe» '3, um _ _
B . . . . Gestrichelt: | Keine Linie ID,?S pt j
das markierte Objekt mit einer farbigen
Linie versehen Werbindung:
e ONENENCD
5. In beiden Fallen 6ffnet sich das PopUp- e —
. " p p Skart-Linignart: EEEENEEER ark: I vl
Menl zum Wahlen von Farben. EEEEEENEE
Skarkgrofe: EDODENENNEE I vl

6. Fahren Sie auf den Befehl «Weitere Far-
ben...» ‘4 und klicken Sie darauf: das Dia-
logfenster «Farbe» wird gedffnet. [E}

™ standard fiir .DDDUD.D
— OBl

= —— |\| bbrechen Yorschau |

Gemusterte Linien, ..
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