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SCHULE UND COMPUTER

Reduce to the Max 
Der Umfang und die LeistungsfŠhig-

keit der Softwarepakete wie Word, Excel
sowie PowerPoint sind gewaltig. Eine
vertiefte Ausbildung an der Volksschule
in diesen Programmen ist schon aus
zeitlichen GrŸnden weder mšglich noch
denkbar. Ein Einstieg in diese Program-
me sollte so erfolgen, dass Spass und
Freude am Arbeiten nicht durch einen
zu grossen Lernaufwand erstickt werden.
Diesem Anspruch werden die neuen
Lehrmittel der PC & Mac-Education
Ltd. gerecht. Die LehrgŠnge sind Ÿber-
schaubar (56 bis 64 Seiten). In hand-
lichem Format bieten sie den Lernenden
eine solide Grundausbildung, die es
ermšglicht, im Computeralltag zu
bestehen. 

Die Angebote
Folgende Lehrmittel stehen zur

Auswahl:
��� ÇPrŠsentieren leicht gemachtÈ Ð 
EinfŸhrung in PowerPoint (64 Seiten)
��� ÇSVA leicht gemachtÈ Ð EinfŸhrung 
in die Textverarbeitung mit Word
(56 Seiten)
��� ÇInternet leicht gemachtÈ Ð 
EinfŸhrung ins Internet mit Internet
Explorer (56 Seiten)

Der Preis fŸr jedes Lehrmittel betrŠgt
Fr. 15.50 (inkl. MwSt.). Je nach Bezugs-
menge gibt es Mengenrabatte bis zu
20%. Weitere LehrgŠnge in dieser 
Ç... leicht gemachtÈ-Serie sind in Vorbe-
reitung. 

EinfŸhrung in die Textverarbeitung
Anhand des Lehrganges ÇSVA leicht

gemachtÈ (Textverarbeitung mit Word)
soll aufgezeigt werden, wie verblŸffend
einfach die ÇSchritt-fŸr-Schritt-ErklŠ-
rungenÈ des Lehrganges sind. Im
Gegensatz zu anderen Lehrmitteln wird
nicht das Leistungsvermšgen des Pro-

gramms in den Vordergrund gestellt,
sondern es wird zielorientiert gearbeitet.
Am Beispiel der Organisation einer
Geburtstagsparty wird das Programm
Word eingefŸhrt. Dabei werden u.a. ein
Einladungsschreiben, eine Aufgaben-
liste, eine Kostenabrechnung sowie ein
Dankesbrief erstellt. Zudem wird das
Erstellen eines Personalblatts sowie eines
Bewerbungsschreibens erlernt.

Den SchŸlerInnen wird zuerst das zu
erstellende Dokument gezeigt (Ziel). In
der Folge lernen sie Schritt fŸr Schritt,
das Dokument zu erstellen, also das Ziel
zu erreichen (Abbildung 1). 

Neue Informatik-Lehrmittel fŸr die
Oberstufe

Die AnsprŸche an ein Lehrmittel fŸr die SchŸlerInnen der Oberstufe sind hoch, da diese dem
VerstŠndnis der Lernenden angepasst sein mŸssen. Eine junge Firma aus dem Appenzellerland
bringt interessante Informatik-Lehrmittel mit einem neuen Ansatz auf den Markt, die in Zu-
sammenarbeit mit zwei ehemaligen Reallehrern (heute Berufsschullehrer) entstanden sind. 

Heinrich Marti

� Abbildung 1: Eines der zu
erarbeitenden Dokumente (Ziel)


